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Este Guia Pratico tem a intengdo de apresentar os novos artigos e as alteragdes introduzidos
pela Instru¢do Normativa n® 2, de 11 de outubro de 2010, tendo em vista que a IN n® 5/1995,
encontrava-se desatualizada por for¢a da edi¢ao da Lei n°® 10.520/2002, do Decreto n° 5.450/2005 e
do Decreto n°® 4.485/2002. Além disso, visa a atender as demandas dos 6rgdos de controle externo, de
forma a facilitar a leitura para os usuarios fornecedores e servidores das Unidades Cadastradoras e,
consequentemente, o direcionamento aos novos topicos.

O Guia Pratico esta dividido em dez capitulos e quatro anexos. Os capitulos seguem a divisdo
da Instrucao Normativa, trazendo um comentario destacando as principais alteragdes do capitulo da
Instru¢ao Normativa e os trechos comentados.

O texto integral da Instru¢ao Normativa encontra-se no Anexo .

A se¢do III do Capitulo II da Lei n° 8.666/1993 consiste nos artigos 34 a 37 e trata dos
Registros Cadastrais de fornecedores a serem mantidos permanentemente pelos 6rgaos e entidades

que realizam licitagdes regularmente. Esses artigos definem as bases do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF.

Por que uma nova Instru¢do Normativa?

* A IN n° 05/1995, que até entao regia as operacdes no sistema, estava desatualizada,
tendo em vista a edicio da Lei n° 10.520/2002, do Decreto n° 5.450/2005, do Decreto n°
4.485/2002, entre outros;

* Foi desenvolvido um novo sistema informatizado, fundamentado em servicos web,
ampliando a participacido do proprio fornecedor.

Sendo assim, foram editadas a Instrugdo Normativa n° 2/2010, que estabelece normas para o
funcionamento do SICAF no ambito de 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais
— SISG, e a Portaria Normativa n® 27/2010, que dispde sobre os procedimentos a serem observados
pelos inscritos no SICAF e os 6rgdos integrantes do SISG, quando da utilizagdo do SICAF, apos sua
reestruturacao.

O SICAF ¢ um sistema desenvolvido em plataforma web. Por meio do endereco
www.comprasnet.gov.br, viabiliza o cadastramento de fornecedores de materiais e servigos para
orgaos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, no ambito do
SISG.

Uma vez inscrito no SICAF, o fornecedor estard cadastrado perante qualquer 6rgdo ou
entidade integrante do SISG, em todo o territorio nacional, independente do local onde tenha ocorrido
o cadastramento.

O cadastramento no SICAF ¢ realizado sem o6nus, em qualquer Unidade Cadastradora —
UASG localizada nas diversas unidades da federacdo e compreende os seguintes niveis:


http://www.comprasnet.gov.br/

I — Credenciamento;

IT — Habilitagao juridica;

IIT — Regularidade fiscal federal;

IV — Regularidade fiscal estadual e/ou municipal;
V — Qualificacao técnica e

VI — Qualificagdo econdmico-financeira.

O interessado devera:

a) consultar o Manual do Fornecedor disponivel na op¢ao Publicagcdes/Manual;

b) utilizar login e senha do Comprasnet, se ja os possui, para iniciar o cadastramento, na
opcao Acesso Restrito/Fornecedor;

c) acessar a pagina Fornecedor e preencher os formularios eletronicos relativos ao
Credenciamento;

d) preencher os formularios eletronicos referentes aos demais niveis (opcional); e

e) validar o cadastramento em uma Unidade Cadastradora, mediante apresentacdo da
documentagao exigida para cada nivel disponivel no Manual do SICAF.

O fornecedor que ainda ndao possui login e senha devera obté-los na opg¢dao Acesso
Restrito/Fornecedor no link disponivel e realizar o processo conforme descrito acima.

O Capitulo I, em seu art. 32, e em consonancia com o Decreto n2
4.485/2002, esclarece que a habilitacao dos fornecedores podera ser
comprovada por meio de prévia e regular inscricao cadastral no SICAF.
Nesse sentido, a comprovacao da habilitacao por meio do SICAF é opcional.
Salientamos, porém, que para fornecedores a serem contratados o
cadastramento é obrigatorio, devendo ele estar credenciado e com a
documentacao validada por uma unidade cadastradora a fim de que
possa participar dos certames eletrénicos (pregao e cotacao).

Art. 3° A habilitacao dos fornecedores em licitagdo, dispensa, inexigibilidade e nos contratos
administrativos pertinentes a aquisicdo de bens e servicos, inclusive de obras e publicidade, ¢ a
alienagdo e locagdo podera ser comprovada por meio de prévia e regular inscricdo cadastral no
SICAF, desde que os documentos comprobatdrios estejam validados e atualizados.

§ 1° Previamente a emissdo de nota de empenho, a contratagdo e a cada pagamento a
fornecedor, a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel proibicdo de
contratar com o Poder Publico e verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo.

§ 2° Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
proponente homologado néo estiver inscrito no SICAF, o seu cadastramento devera ser feito
pela Administracio, sem Onus para o proponente, antes da contratacido, com base no reexame
da documentacgio apresentada para habilitacdo, devidamente atualizada.

§ 3° O SICAF devera conter os registros das sangdes aplicadas pela Administracdo Publica,
inclusive as relativas ao impedimento para contratar com o Poder Publico, conforme previsto na
legislagdo.



Art. 4° Os editais de licitagao para as contratagdes publicas deverdo conter clausula permitindo
a comprovagdo da regularidade fiscal, da qualificacdo econdmico-financeira e da habilitagdo juridica,
conforme o caso, por meio de cadastro no SICAF.

§ 1° Para a habilitagdo regulamentada nesta Instru¢do Normativa, o interessado devera atender
as condicdes exigidas para cadastramento no SICAF, até o terceiro dia util anterior a data prevista
para recebimento das propostas.

§ 2° Nas modalidades licitatorias estabelecidas pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
os editais deverao definir o dia, hora e local para verificacio on line no SICAF.

§ 3° Na modalidade licitatoria estabelecida pela Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, o
edital definira a verificacao on line no SICAF, na fase de habilitacao.

O capitulo Il dispde sobre o cadastro no SICAF.

O credenciamento constituird o primeiro nivel do cadastro, na nova
organizacao, e busca atender ao previsto no art. 32 do Decreto n? 5.450/2005.
Atualmente, o credenciamento dos participantes do Pregao Eletronico e da
Cotacao Eletrénica é realizado apenas no Comprasnet, porém fora do SICAF. A
reestruturacdao do credenciamento também tem por objetivo atender as
demandas dos 6rgaos de controle, que solicitaram maior detalhamento dos
dados dos licitantes, para possibilitar a verificacdao de possiveis fraudes ou
conluios no decorrer dos procedimentos licitatéorios. Este sera o unico nivel
obrigatorio para o cadastro, no SICAF, e nao se constitui em etapa de
habilitacao.

Os demais niveis sao independentes, ou seja, o interessado podera se
habilitar em qualquer nivel ou niveis, conforme seu interesse ou necessidade.
Dessa forma, fica abolida a tradicional divisao em Cadastro e Habilitacao
Parcial, disposta pela Instrucao Normativa anterior. Esta nova organizacao tem
por objetivo flexibilizar o cadastramento, tendo em vista que as licitacées e
contratacdes nem sempre exigem todos os niveis de habilitacao. E o caso, por
exemplo, da dispensa por pequeno valor (incisos | e Il do art. 24 da Lei n®
8.666/1993), do fornecimento de bens para pronta entrega, do convite, do
concurso e do leilao (§ 12 do art. 32 da Lei n? 8.666/1993).

OBSERVACOES:

1) O fornecedor, inscrito no SICAF, devera dirigir-se a sua Unidade Cadastradora para
atualizar o credenciamento e demais niveis, se for o caso. Os documentos para correcio
dos dados estao elencados no Anexo II deste Guia.

2) O fornecedor que possui apenas o Credenciamento no Comprasnet, continua a
consultar os seus dados normalmente. Deve, entretanto atualizar as informac¢oes na sua
Unidade Cadastradora.



Capitulo II
Artigos 8° ao 19

()

Art. 8° O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal —
Comprasnet, no sitio www.comprasnet.gov.br e abrange os seguintes niveis:

I — credenciamento;

IT — habilitacdo juridica;

IIT — regularidade fiscal federal;

IV —regularidade fiscal estadual/municipal;
V —qualificagdo técnica; e

VI — qualificacdo econdmico-financeira;

§ 1° O interessado, ao acessar o SICAF, solicitard login e senha para iniciar os procedimentos
relativos ao cadastramento.

§ 2° A efetivagdo de cada nivel so serd realizada quando houver a validacao pela Unidade
Cadastradora dos documentos comprobatdrios, relacionados no Manual do SICAF, disponivel no
Comprasnet.

§ 3° O login e senha fornecidos ndo permitem a participagdo no Pregdo Eletronico ou
Cotacdo Eletronica, caso niao ocorra a efetivacdo do registro cadastral, conforme disposto no
paragrafo anterior, no minimo no nivel Credenciamento.

(..)

Art. 10. O Certificado de Registro Cadastral — CRC sera emitido mediante o atendimento dos
requisitos relativos aos niveis I, II e III, relacionados no art. 8° desta norma.

Paragrafo tinico. O CRC, bem como as demais declaragdes demonstrativas de situacdo do
fornecedor, extraidas do SICAF, tem validade, exclusivamente, para os 6rgdos e entidades que
utilizam o SICAF, ndo se constituindo, em nenhuma hipétese, em documento comprobatorio de
regularidade do fornecedor junto a 6rgdos ou a entidades nao usuarios do Sistema.

Art. 11. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma eletronica, bem como
na Cotac¢ao Eletronica.

§ 1° O credenciamento constitui pré-requisito para o cadastramento, nos demais niveis.

§ 2° O procedimento de Credenciamento devera ser solicitado por pessoa competente ou
autorizada pelo interessado.

Art. 12. Quando do preenchimento dos formuldrios eletronicos para obtencdo do
credenciamento, os dados referentes a materiais e/ou servigos integrantes da linha de fornecimento
devem ser compativeis com o objeto constante do ato constitutivo, contrato social ou estatuto, sendo
considerado o registro na Receita Federal da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas —
CNAE.

()


http://www.comprasnet/

Art. 16. A regularidade, junto ao SICAF, do fornecedor considerado isento dos tributos
estaduais ou municipais, sera comprovada mediante a apresentacdo de declaracio emitida pela
Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma
da Lei.

(..)

Art. 18. O registro regular no nivel Qualificagdo Econdomico-financeira supre as exigéncias
dos incisos I e Il do art. 31, da Lei n°® 8.666, de 1993.

Pardgrafo unico. Sao documentos necessarios para a validagdo do nivel Qualificagao
Economico-financeira os previstos no Manual do SICAF, disponivel no Comprasnet.

Art. 19. O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis apresentados pelo empresario
ou sociedade empresaria, para fins de habilitacio no SICAF, deverdo estar registrados na Junta
Comercial ou 6rgao equivalente na forma da legislacao vigente.

§ 1° A Administracdo poderd exigir, para confrontagdo com o balango patrimonial e as
demonstragdes contabeis, as informagdes prestadas pelo interessado a Receita Federal do Brasil.

§ 2° As pessoas juridicas, ndo previstas no caput deste artigo, deverao apresentar o
balan¢o patrimonial e as demonstracdes contabeis com assinatura de seu representante legal e
do contador responsavel, em cépia autenticada ou via original.

O Capitulo lll prevé, no art. 20, que o interessado devera preencher as
telas do Sistema SICAF para registrar as informacoes constantes dos
documentos que serao enviados, posteriormente, a Unidade
Cadastradora, a fim de valida-las. O objetivo é agilizar o processo de avaliacao
documental, realizado pelas Unidades Cadastradoras, que nao mais
transcreverao para o Sistema os dados, que, atualmente, sao entregues, em
papel, por meio dos formularios de cadastramento.

OBSERVACOES:

1) Os registros dos fornecedores foram migrados para o novo sistema a partir do ano de
2006, portanto, os fornecedores cadastrados no SICAF, mas que nao o utilizaram neste
periodo, devem realizar novo cadastro.

2) Com a implantacdo do Novo SICAF, os orgaos e entidades ja podem se cadastrar em
uma Unidade Cadastradora, de sua preferéncia, bem como solicitar a inclusdo, no
SICAF, do documento referente a isencio de impostos.

Capitulo ITI
Artigos 20 ao 25

Art. 20. Para iniciar o procedimento de registro cadastral, o interessado, ou quem o represente,
preferencialmente, devera preencher as telas do sistema, para registrar as informagdes constantes
dos documentos que serdo posteriormente apresentados & Unidade Cadastradora.
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§ 1° Os documentos deverao ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartoério competente, por servidor da Administracdo, bem como por publicagdo em
orgdo da imprensa oficial.

§ 2° O fornecedor podera comprovar sua regularidade junto a Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS por meio da rede mundial de computadores,
da forma estabelecida pelo Manual do SICAF, sendo dispensavel, neste caso, a apresentacio de
certiddes junto a Unidade Cadastradora.

§ 3° A solicitagao de retificagdo, alteragdo ou atualiza¢ao de dados no SICAF sera realizada,
na Unidade Cadastradora escolhida, mediante apresentagdo de documentos comprobatdrios.

§ 4° O registro, a retificagdo, a altera¢do ou a atualizacdo de dados cadastrais no SICAF serao
realizados pela Administragdo, sem Onus para os interessados.

Art. 21. No cadastramento, na sua renovagdo e na atualizacdo de qualquer documento, na
alteracdo de dados cadastrais ou em qualquer outro procedimento, obriga-se o servidor responsavel a
emitir recibo da operagao, no formulario de Recibo de Solicitacao de Servigo.

(..)

Art. 23. No caso da documentagdo estar incompleta ou em desconformidade com o previsto
na legislacdo aplicavel, a unidade cadastradora deverd indeferir o pedido, comunicando os motivos
aos interessados de forma expressa, por meio de correspondéncia, preferencialmente eletronica, ou
via postal com aviso de recebimento (AR) ou publicada no Diario Oficial da Unido.

(..)

Art. 25. O cadastrado podera solicitar, a qualquer tempo, na Unidade Cadastradora, sua
exclusao do SICAF.

Paragrafo tnico. A exclusdo prevista no caput nao podera ser efetivada quando o
cadastrado estiver executando obrigacoes contratuais ou cumprindo sancio ou pena registrada
no SICAF.

O Capitulo IV estabeleceu, no art. 31, que as Unidades de
Administracao e Servicos Gerais - UASGs que realizam, regulamente,
licitacoes e contratacoes publicas deverao manter Unidades
Cadastradoras. Buscou-se, em consonancia com o estabelecido no artigo 34

8



da Lei n? 8.666/1993, estabelecer critério para a abertura e manutencao de
Unidades Cadastradoras, tendo como parametro a realizacao regular de
licitacOes e contratos.

Capitulo 1V
Artigos 26 ao 35

Art. 26. As Unidades Cadastradoras manterao, permanentemente atualizados no Sistema, seus
dados cadastrais relativos a denominac¢ao, endereco, telefone, fac-simile ¢ também os dados do
responsavel pela Unidade.

Art. 27. O fornecedor poderd solicitar, a qualquer tempo, transferéncia de Unidade
Cadastradora.

()

§ 1° Cabera a nova Unidade Cadastradora efetuar a transferéncia, on line, no Sistema, sendo
responsavel pela exclusiva recepgdo, conferéncia e registro dos dados.

§ 2° A nova Unidade Cadastradora devera informar a anterior sobre a transferéncia a que se
refere o caput deste artigo.

()

Art. 31. As Unidades de Administracio e Servicos Gerais — UASGs que realizam,
regulamente, licitacoes e contratacdes publicas deverao manter Unidades Cadastradoras. (180
dias).

()
7. CAPITULO V - DA VALIDADE DOS REGISTROS

O Capitulo V estabelece que a validade do registro cadastral vigora a
partir da validacao da documentacao, no SICAF, pela Unidade Cadastradora.
Dessa forma, ndao sera mais necessario publicar Portaria, agilizando e tornando
menos oneroso o procedimento. Pretende-se ainda estabelecer a
manutencao cadastral automatica do fornecedor, condicionada a validade
do CPF e CNPJ, na Receita Federal do Brasil.

Capitulo V
Artigos 36 e 37

Art. 36. O registro cadastral no SICAF, bem como a sua renovagao, serdo validos em ambito nacional
pelo prazo de um ano, sendo que o registro cadastral inicial passa a vigorar a partir da validacao da



documentagao no Sistema pela Unidade Cadastradora, conforme estabelecido no § 3° do art. 8° desta
norma.

§ 1° A manutencio cadastral sera realizada automaticamente pelo Sistema, desde que o
cadastrado encontre-se com o CPF e o CNPJ validos, na Receita Federal do Brasil.

§ 2° O prazo de validade estipulado no caput deste artigo ndo alcanca as certiddes ou
documentos de cunho fiscal, da Seguridade Social e Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis, com prazos de vigéncia proprios,
cabendo ao fornecedor manter atualizados seus documentos para efeito de habilitagdo.

Art. 37. Nos procedimentos licitatorios em que o fornecedor nao estiver regular no
SICAF e comprovar, exclusivamente, mediante apresentacdo do formulario de Recibo de
Solicitacido de Servico — RSS, a entrega da documentacdo a sua Unidade Cadastradora, no
prazo regulamentar, o responsavel pela licitacio suspendera os trabalhos para proceder
diligéncia, na forma estabelecida no § 3° do art. 43 da Lei n° 8.666, de 1993.

O Capitulo VI, no art. 40, esclarece o ambito das penalidades
estabelecidas, na Lei n? 8.666/1993, na Lei n? 10.520/2002, e o entendimento
do Tribunal de Contas da Uniao, na Decisao n? 352, de 1998, publicada no DOU
de 22 de junho de 1998, p. 18-19.

- Suspensao temporaria - ambito: 6érgao ou entidade
responsavel pela aplicacao da sancao.

- Declaracao de inidoneidade - ambito: toda a Administracao
Publica.

- Impedimento de licitar e contratar - ambito: Unido, estado,
Distrito Federal ou municipio.

OBSERVACAO:

1) Telas do Sistema — passo a passo — tipos de ocorréncia, ambito e motivo:

Tipos de ocorréncias:

* Adverténcia — Lei n° 8.666/1993, art. 87, inc. I

Opgoes de motivos: Nao ha.

Ambito/Abrangéncia da sangdo: Nio ha.

e Multa — Lei n° 8.666/1993, art. 87, inc. 11
Opcodes de motivos:
- Inabilita¢do ou desclassificag¢do por irregularidade ou inexequibilidade da proposta;

- Inexecucao total ou parcial do contrato;
10



Recusa em celebrar contrato;
Outros.

Ambito/Abrangéncia da san¢io: Nio ha.

Suspensao temporaria — Lei n° 8.666/1993, art. 87, inc. 111

Opgoes de motivos:

Condenagdo definitiva por fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos e
encargos sociais, por meios dolosos;

Pratica de atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo ou contratagdo, tais
como conluio, fraude, adulteragdo de documentos, documentacao ou declaracao falsa,
dentre outros;

Demonstracao de inidoneidade para contratar com a administragao, em virtude de atos
ilicitos praticados;

Inexecucao total ou parcial do contrato;

Em razdo de decisdo judicial.

Ambito/Abrangéncia da san¢io: Administragdo. Conforme a Decisdo do Plenario do Tribunal
de Contas da Unido n°® 352/ 1998, o ambito/abrangéncia da san¢ao refere-se ao 6rgao ou
entidade que aplicou a penalidade.

Declaracido de inidoneidade — Lei n° 8.666/1993, art. 87, inc. IV

Opcodes de motivos:

Condenagao definitiva por fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos e
encargos sociais, por meios dolosos;

Pratica de atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo ou contratacao, tais
como conluio, fraude, adulteragdo de documentos, documentagdo ou declaracao falsa,
dentre outros;

Demonstracao de inidoneidade para contratar com a administragdo, em virtude de atos
ilicitos praticados;

Inexecugdo total ou parcial do contrato;

Ato ou conduta prevista no instrumento convocatorio, passivel da aplicacao da sangao
de declaragdo de inidoneidade;

Em razdo de decisao judicial;

Outros.

Ambito/Abrangéncia da san¢io: Administragio Publica.

Impedimento de licitar e contratar — Lei n° 10.520/2002, art. 7°

Opcodes de motivos:

Recusa em celebrar contrato;
Nao apresentagdo de documentacdo exigida no certame ou apresentacdo de
documentacao falsa;

11



- Retardamento na execu¢do do objeto ou ndo manutengao da proposta;
- Falha ou fraude na execucao do contrato;

- Comportamento inidoneo ou fraude fiscal;

- Em razao de decisdo judicial.

Ambito/Abrangéncia da sangdo: “Unido, estado, municipio ou Distrito Federal”.
Inativacio a pedido do fornecedor

Outros tipos de ocorréncia

Opcodes de motivos:

- A depender do documento que instituiu a penalidade, deve-se selecionar ou ndo o
campo “impedimento de licitar”.
Ambito/Abrangéncia da san¢do: Administragdo, Administracdo Publica, Unido, estado,
Distrito Federal, municipio.

2) A opcao “Outros Tipos de Ocorréncia” destina-se a aplicacdo de san¢ées nio previstas
na Lei 8.666/1993 e na Lei 10.520/2005, tais como: Lei de Improbidade Administrativa,
Decisoes Judiciais, Lei do Tribunal de Contas da Unido — TCU, Procedimentos da
Controladoria Geral da Unido — CGU.

3) No link “Registro”, orgaos e entidades poderido incluir ocorréncias para pessoas
fisicas ou juridicas, ndo cadastradas no SICAF, na op¢ao “Fornecedor Infrator”.

4) Tendo em vista a inexatidao entre os codigos de ocorréncia do antigo sistema e os
novos tipos de classificacio de penalidades, os orgios integrantes do SISG e os inscritos
no SICAF devem observar o disposto no art. 4° da Portaria Normativa n° 27, de 2010.

5) As Unidades Cadastradoras deverdo registrar, no Novo Sicaf, o periodo das
ocorréncias, que no Sicaf anterior eram digitadas no proprio texto da ocorréncia. Ao
informar o periodo da sancdo, no Novo Sicaf, o sistema automaticamente reabilita o
fornecedor, cuja ocorréncia venceu.

Capitulo VI
Artigos 38 ao 42

Art. 38. O 6rgdo ou entidade integrante do SISG, ou que aderiu ao SIASG, responsavel pela

aplicacdo de san¢do administrativa, prevista na legislacao de licitagdes e contratos, devera registrar a
ocorréncia no SICAF.

§ 1° O 6rgao ou entidade publica ndo prevista no caput deste artigo, que seja responsavel pela

aplicagdo de sancdo administrativa, podera solicitar o registro desta ao Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestao.

)
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§ 3° A Advocacia Geral da Unido — AGU, a Controladoria Geral da Unido — CGU e o
Tribunal de Contas da Unido — TCU, quando da aplicacio de sancées a fornecedores e
licitantes, poderao registrar, diretamente, as ocorréncias no SICAF.

Art. 39. O moddulo do SICAF registrara:

I — o0 nimero do processo administrativo;

II — CPF ou CNPJ do sancionado;

IIT — o tipo de sang¢do, conforme previsao legal;

IV — as justificativas e fundamentacao legal;

V — o numero do contrato, se for o caso;

VI - o 6rgdo ou entidade aplicador da sangdo; e

VII - o periodo em que a sancao deve ficar registrada.

Art. 40. Sao sangdes passiveis de registro no SICAF, além de outras que a lei possa prever:
I — adverténcia por escrito, conforme o inciso I do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993;

IT — multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato, conforme o inciso
II do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993;

IIT — suspensio temporaria, conforme o inciso III do art. 87 da Lei n°® 8.666, de 1993;
IV — declaracao de inidoneidade, conforme o inciso IV do artigo 87 da Lei n° 8.666, de
1993; ¢

V — impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, conforme o art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002.

§ 1° A aplicag¢ao da sangdo prevista no inciso III deste artigo impossibilitara o fornecedor ou
interessado de participar de licitagdes e formalizar contratos, no Ambito do 6rgao ou entidade
responsavel pela aplica¢ao da sancao.

§ 2° A aplicacao da sang¢do prevista no inciso IV deste artigo impossibilitara o fornecedor ou
interessado de participar de licitacdes e formalizar contratos com a Administra¢do Publica.

§ 3° A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V deste artigo impossibilitara o fornecedor ou
interessado de participar de licitagdes e formalizar contratos com a Unido, Estados, Distrito Federal
ou Municipios.

§ 4° O disposto nos paragrafos anteriores nio impedira a atualizacdo cadastral do
sancionado.

Art. 41. Apos o registro da sancdo, o 6rgdo ou a entidade responsavel por sua aplicagdo
realizard comunicacao ao fornecedor, informando que o fato foi registrado no SICAF.

§ 1° No caso previsto no § 1° do art. 38 desta norma, o Ministério do Planejamento informara,

preferencialmente em meio eletronico, o registro da sangdo no SICAF ao responsavel pela aplicacao
da penalidade.
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§ 2° No caso previsto no paragrafo anterior, o responsavel pela aplicagdo da penalidade
realizara comunica¢do ao fornecedor, informando que a penalidade foi registrada no SICAF,
conforme estabelecido no caput.

Art. 42. Decorrido o prazo de penalidade ou admitido que cessaram os motivos que a
impuseram, o fornecedor somente podera ser reabilitado pela unidade que efetivou a punicao,
permanecendo os registros anteriores.

Paréagrafo tnico. No caso previsto no § 1° do art. 38 desta norma, o registro da reabilitagdo
ficara a cargo do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao.

O Capitulo VIl salientou a obrigatoriedade de o licitante possuir
credenciamento validado quando da participacdao em Pregao Eletronico ou
Cotacao Eletrénica. Foi realizada adequacdo, nas féormulas apresentadas para
comprovacao da situacao financeira das empresas, apresentadas no inciso V do
art. 43, substituindo a conta “Exigivel a Longo Prazo” pela conta “Passivo
Nao Circulante”, tendo em vista que as Leis n2 11.638/2007 e n? 11.941/2009,
que alteraram a Lei n? 6.404/1976, trazem nova estrutura de classificacao para
o balanco patrimonial.

Capitulo VII
Artigos 43 ao 46

Art. 43. Os atos convocatérios devem conter clausulas que assegurem o cumprimento das
disposi¢des contidas nesta norma, bem como as descritas nos incisos seguintes, de modo a explicitar
que:

I — quando se tratar de Pregido Eletronico ou Cotacido Eletronica, o credenciamento deve
estar regular;

IT — a regularidade fiscal, a qualificagao econdmico-financeira e a habilitagao juridica poderao
ser comprovadas, por meio de cadastro no SICAF, na fase de habilitacdo;

IIT — ao fornecedor inscrito no SICAF, cuja documentagdo relativa a regularidade fiscal e a
qualificagdo econdmico-financeira encontrar-se vencida, no referido Sistema, sera facultada a
apresentacdo da documentagdo atualizada a Comissao de Licitagdo ou ao Pregoeiro, conforme o caso,
no momento da habilitacao;

IV — o cumprimento da exigéncia de que trata a legislacao sobre trabalho infantil dar-se-a por
meio de declaragao firmada pelo licitante, na forma estabelecida no Decreto n® 4.358, de 5 de
setembro de 2002; e

V — a comprovacdo da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante obtengdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da
aplicacdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

Paragrafo tinico. O fornecedor registrado no SICAF terd os indices, referidos no inciso V
deste artigo calculados, automaticamente, pelo Sistema.

Art. 44. O instrumento convocatorio deverd prever, também, que as empresas que
apresentarem resultado igual ou menor que 1 (um), em qualquer dos indices referidos no inciso V do
art. 43, quando da habilitagdo, deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administragao, e, a
critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patrimonio liquido minimo, na forma dos §§
2° e 3° do art. 31 da Lei n°® 8.666, de 1993, como exigéncia para sua habilitacdo, podendo, ainda, ser
solicitada prestacao de garantia na forma do § 1° do art. 56 do referido diploma legal, para fins de
contratacao.

()
10. CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

O Capitulo VIII, no art. 52, esclarece que as empresas que nao funcionem
no Pais nao serao cadastradas no SICAF. O motivo é a nao previsao, no Sistema,
da documentacao especifica que devera ser apresentada a cada certame
internacional. Prevé ainda que, no caso especifico de licitacdes processadas com
recursos do Banco Interamericano de Desenvolvimento - BID e do Banco
Internacional de Reconstrucao e Desenvolvimento - BIRD, as empresas
estrangeiras sejam cadastradas pelo pregoeiro ou comissao de licitacao no
SICAF. Trata-se de um cadastramento simplificado, que nao objetiva a
habilitacao, mas a obtencao de senha para participar do Pregao, em sua forma
eletronica.

Capitulo VIII
Artigos 47 ao 56

Art. 47. O cadastramento estard permanentemente aberto aos interessados, devendo a inclusao
ou exclusdo do cadastro resultar do pedido do proprio fornecedor, ressalvada a hipdtese prevista no
paréagrafo inico do art. 25 desta norma.

Art. 48. Se a regularizagao do fornecedor, no SICAF, ndo se efetivar em razdo de greve,
calamidade publica, fato de natureza grave ou problema com linha de transmissdo de dados, que
inviabilize o acesso ao Sistema, o Departamento de Logistica e Servigos Gerais — DLSG comunicara
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o fato aos orgdos e entidades licitantes ou contratantes, orientando que recebam os documentos
diretamente do interessado.

Art. 49. Os prazos previstos nesta norma serdao contados na forma do art. 110 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

Art. 50. O DLSG publicard, anualmente, por intermédio da imprensa oficial e no
Comprasnet, portaria de chamamento publico para atualizagdo dos registros existentes no SICAF e
para o ingresso de novos interessados.

Art. 51. A SLTI disponibilizara, no sitio www.comprasnet.gov.br, o manual de cadastramento
e demais elementos necessarios ao registro cadastral e operacionalizacdo no SICAF.

Art. 52. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais nio serdo cadastradas no
SICAF, devendo a Comissao de Licitacio ou o Pregoeiro providenciar a analise dos documentos
relativos a habilitacdo dessas empresas.

§ 1° O disposto no caput deste artigo nao se aplica as empresas estrangeiras, participantes de
licitagdes processadas com recursos do Banco Interamericano de Desenvolvimento — BID e Banco
Internacional de Reconstrucao e Desenvolvimento — BIRD.

§ 2° No caso previsto no paragrafo anterior, o pregoeiro ou a comissdo de licitagdo devera
cadastrar os fornecedores estrangeiros interessados, no SICAF.

Art. 53. Os casos omissos serdo resolvidos por intermédio do Departamento de Logistica e
Servigos Gerais da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao.

Art. 54. Esta Instrucio Normativa entra em vigor a partir do dia 18 de janeiro de 2011.

Art. 55. Fica estabelecido o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para o cumprimento do
disposto no art. 31 desta norma, a contar da data de publicacdo desta Instrucio Normativa.

Art. 56. Revogam-se a Instru¢do Normativa SAF n° 13, de 21 de outubro de 1994, a Instrugao
Normativa MARE n° 5, de 21 de julho de 1995, a Instru¢do Normativa MARE n°® 7, de 16 de
novembro de 1995, a Instrugdo Normativa MARE n° 4, de 16 de fevereiro de 1996, a Instrugdo
Normativa MARE n° 9, de 16 de abril de 1996 ¢ a Instru¢ao Normativa MP n° 1, de 17 de maio de
2001.

11. ANEXO I - TEXTO INTEGRAL DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 2/2010

INSTRUCAO NORMATIVA N2 2, DE 11 DE OUTUBRO DE 2010.
Publicada no D.O.U. DE 13/10/10

Estabelece normas para o funcionamento do
Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF no ambito dos orgdos e
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entidades integrantes do Sistema de Servigos
Gerais - SISG.

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o disposto na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei n? 10.520, de 17 de julho de
2002 e no Decreto n® 3.722, de 9 de janeiro de 2001, resolve:

Capitulo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais — SISG, rege-se
pelas normas contidas nesta Instru¢do Normativa.

Art. 22 O SICAF constitui o registro cadastral do Poder Executivo Federal, na forma
do Decreto n? 3.722, de 9 de janeiro de 2001, mantido pelos 6rgaos e entidades que compdem o
SISG, nos termos do Decreto n® 1.094, de 23 de margo de 1994.

Art. 32 A habilitagdo dos fornecedores em licitagdo, dispensa, inexigibilidade e nos
contratos administrativos pertinentes a aquisi¢ao de bens e servigos, inclusive de obras e publicidade,
e a alienagdo e locacdo podera ser comprovada por meio de prévia e regular inscricdo cadastral no
SICAF, desde que os documentos comprobatorios estejam validados e atualizados.

§ 12 Previamente a emissdo de nota de empenho, a contratacdo e a cada pagamento a
fornecedor, a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel proibicdo de
contratar com o Poder Publico e verificar a manutencao das condicoes de habilitacao.

§ 22 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e
o proponente homologado ndo estiver inscrito no SICAF, o seu cadastramento devera ser feito pela
Administragdo, sem Onus para o proponente, antes da contratacdo, com base no reexame da
documentacgao apresentada para habilitagdo, devidamente atualizada.

§ 32 O SICAF devera conter os registros das sangdes aplicadas pela Administragao
Publica, inclusive as relativas ao impedimento para contratar com o Poder Publico, conforme previsto
na legislagdo.

Art. 4% Os editais de licitagdo para as contratagdes publicas deverdo conter clausula
permitindo a comprovacao da regularidade fiscal, da qualificagdo econdmico-financeira ¢ da
habilitagdo juridica, conforme o caso, por meio de cadastro no SICAF.

§ 12 Para a habilitacdo regulamentada nesta Instru¢ao Normativa, o interessado devera
atender as condigdes exigidas para cadastramento no SICAF, até o terceiro dia util anterior a data
prevista para recebimento das propostas.

§ 2% Nas modalidades licitatorias estabelecidas pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993, os editais deverdo definir o dia, hora e local para verificagdo on line no SICAF.
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§ 32 Na modalidade licitatoria estabelecida pela Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
o edital definira a verificacao on line no SICAF, na fase de habilitagao.

Art. 5% O Departamento de Logistica e Servigos Gerais - DLSG ¢ o 6rgdo central do
SICAF, responsavel pelo seu planejamento e funcionamento e pela orientagdo aos usuarios.

Art. 62 Poderao ser cadastrados no SICAF os oOrgdos, entidades e empresas da
Administracdo Publica, participantes de procedimentos de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade
promovidos pelos o0rgados e entidades integrantes do SISG.

Art. 7% Os oOrgdos e entidades que aderirem ao SIASG deverdo indicar os servidores
incumbidos de operacionalizar e cadastrar dados no SICAF.

Paragrafo Unico. A indicagdo a que se refere o caput, quando efetuada pela
Administragcdo Indireta dos Estados, Distrito Federal e Municipios, ocorrera somente para efeito de
consulta ao sistema, inclusdo e exclusdo de registro de penalidade aplicada pelo 6rgdo ou entidade.

Capitulo II
DO CADASTRO

Art. 8% O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo
Federal - Comprasnet, no sitio www.comprasnet.gov.br e abrange os seguintes niveis:

I — credenciamento;

IT — habilitagao juridica;

IIT — regularidade fiscal federal,

IV — regularidade fiscal estadual/municipal;
V —qualificagdo técnica; e

VI — qualificagdo econdmico-financeira;

§ 12 O interessado, ao acessar o SICAF, solicitara login e senha para iniciar os
procedimentos relativos ao cadastramento.

§ 22 A efetivacdo de cada nivel sé serd realizada quando houver a validagdo pela
Unidade Cadastradora dos documentos comprobatérios, relacionados no Manual do SICAF,
disponivel no Comprasnet.

§ 32 O login e senha fornecidos ndo permitem a participagdao no Pregdo Eletronico ou
Cotacao Eletronica, caso ndo ocorra a efetivagdo do registro cadastral, conforme disposto no
paragrafo anterior, no minimo no nivel Credenciamento.

Art. 92 As Unidades Cadastradoras situam-se em oOrgdos ou entidades da
Administragdo Publica e serdo relacionadas, atualizadas e divulgadas, no Comprasnet, pela Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informagdo — SLTI, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e
Gestao — MP.
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Art. 10. O Certificado de Registro Cadastral - CRC serd emitido mediante o
atendimento dos requisitos relativos aos niveis I, II e III, relacionados no art. 8° desta norma.

Paréagrafo unico. O CRC, bem como as demais declaragdes demonstrativas de situagao
do fornecedor, extraidas do SICAF, tem validade, exclusivamente, para os 6rgdos e entidades que
utilizam o SICAF, nado se constituindo, em nenhuma hipotese, em documento comprobatorio de
regularidade do fornecedor junto a 6rgaos ou a entidades nao usuarios do Sistema.

Secao I
Do Credenciamento
Art. 11. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica, bem como
na Cotag¢ao Eletronica.

§ 12 O credenciamento constitui pré-requisito para o cadastramento, nos demais niveis.

§ 22 O procedimento de Credenciamento devera ser solicitado por pessoa competente
ou autorizada pelo interessado.

Art.12. Quando do preenchimento dos formularios eletronicos para obtengdo do
credenciamento, os dados referentes a materiais e/ou servigos integrantes da linha de fornecimento
devem ser compativeis com o objeto constante do ato constitutivo, contrato social ou estatuto, sendo
considerado o registro na Receita Federal da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas —
CNAE.

Secao 11
Da Habilitacao Juridica

Art. 13. O registro regular no nivel Habilitagao Juridica supre as exigéncias do art. 28
da Lei n? 8.666, de 1993.

Paragrafo inico. Sao documentos necessarios para a validagao do nivel Habilitagdo Juridica os
previstos no Manual do SICAF, disponivel no Comprasnet.

Secao III
Da Regularidade Fiscal Federal

Art. 14. O registro regular no nivel Regularidade Fiscal Federal supre as exigéncias
do art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993, no que tange a regularidade em ambito federal.

Paragrafo unico. Sao documentos necessarios para a validagao do nivel Regularidade Fiscal
Federal os previstos no Manual do SICAF, disponivel no Comprasnet.

Secao IV
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Da Regularidade Fiscal Estadual ¢ Municipal

Art. 15. O registro regular no nivel Regularidade Fiscal Estadual e Municipal supre as
exigéncias do art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993, no que tange aos ambitos estadual e municipal.

Paragrafo unico. Sao documentos necessarios para a validagao do nivel Regularidade Fiscal
Estadual e Municipal os previstos no Manual do SICAF, disponivel no Comprasnet.

Art. 16. A regularidade, junto ao SICAF, do fornecedor considerado isento dos
tributos estaduais ou municipais, serd comprovada mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Estadual ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na
forma da lei.

Se¢ao V
Da Qualificagdo Técnica

Art. 17. O registro no mddulo Qualificagdo Técnica supre a exigéncia do inciso I do
art. 30 da Lei n2 8.666, de 1993.

§ 12 Sao documentos necessarios para a validagao do nivel Qualificacdo Técnica os
previstos no Manual do SICAF, disponivel no Comprasnet.

§ 2° O registro ou inscri¢do, na entidade profissional competente, prevista no caput,
podera ser dispensada, quando nao for obrigatério para o exercicio da atividade.

Secao VI
Da Qualificagao Econdmico-Financeira

Art. 18. O registro regular no nivel Qualificacdo EconOomico-financeira supre as
exigéncias dos incisos I e II do art. 31, da Lei n® 8.666, de 1993.

Paragrafo unico. S3ao documentos necessdrios para a validacdo do nivel Qualificacao
Economico-financeira os previstos no Manual do SICAF, disponivel no Comprasnet.

Art. 19. O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis apresentados pelo
empresario ou sociedade empresaria, para fins de habilitacdo no SICAF, deverdo estar registrados na
Junta Comercial ou 6rgdo equivalente na forma da legislagcao vigente.

§ 12 A Administragdo podera exigir, para confrontagdo com o balango patrimonial e as
demonstragdes contabeis, as informagdes prestadas pelo interessado a Receita Federal do Brasil.

§ 22 As pessoas juridicas, ndo previstas no caput deste artigo, deverdo apresentar o
balango patrimonial e as demonstragdes contabeis com assinatura de seu representante legal e do
contador responsavel, em copia autenticada ou via original.

Capitulo IIT

DOS PROCEDIMENTOS
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Art. 20. Para iniciar o procedimento de registro cadastral, o interessado, ou quem o
represente, preferencialmente, devera preencher as telas do sistema, para registrar as informagdes
constantes dos documentos que serdao posteriormente apresentados a Unidade Cadastradora.

§ 12 Os documentos deverao ser apresentados em original ou por qualquer processo de
copia autenticada por cartério competente, por servidor da Administracdo, bem como por publicacao
em orgao da imprensa oficial.

§ 2° O fornecedor poderd comprovar sua regularidade junto a Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS por meio da rede mundial de computadores, da
forma estabelecida pelo Manual do SICAF, sendo dispenséavel, neste caso, a apresentacao de
certiddes junto a Unidade Cadastradora.

§ 32 A solicitagdo de retificacdo, alteragdo ou atualizacdo de dados no SICAF sera
realizada, na Unidade Cadastradora escolhida, mediante apresentacio de documentos
comprobatorios.

§ 4% O registro, a retificagdo, a alteragdo ou a atualizagdo de dados cadastrais no
SICAF serao realizados pela Administragdao, sem O6nus para os interessados.

Art. 21. No cadastramento, na sua renovagao e na atualizacao de qualquer documento,
na alteragdo de dados cadastrais ou em qualquer outro procedimento, obriga-se o servidor responsavel
a emitir recibo da operagao, no formulario de Recibo de Solicitagao de Servico.

Art. 22. O servidor, responsavel pelo cadastramento, deverd confrontar originais e
copias e realizara ainda os seguintes procedimentos:

I — autenticar copias dos documentos apresentados, quando for o caso;

IT — validar as informagdes no SICAF ou comunicar os motivos do indeferimento da
validacao, conforme estabelecido no art. 23 desta norma, até o prazo maximo de 3 (trés) dias tteis; e

IIT — registrar o recebimento dos documentos no formulario “Recibo de Solicitagao de
Servico”, que deve ser datado e assinado pelo servidor.

§ 1% A revalidacdo e a atualizacdo de documentos inerentes ao cadastramento sera
considerada prioritdria em relacdo aos demais procedimentos do SICAF, tendo a Unidade
Cadastradora o prazo de 1 (um) dia 1util para efetuar a operagdo ou comunicar os motivos do
indeferimento da solicitacao, da forma estabelecida no art. 23 desta norma.

§ 22 Copias autenticadas pela Administragdo ou por cartério competente deverdo ser
retidas na Unidade Cadastradora.
§ 32 A documentagdo apresentada pelo fornecedor ao SICAF constituira um processo
especifico e serd acondicionada em arquivo proprio pelo érgio/entidade cadastrante, por um prazo
nao inferior a 5 (cinco) anos.

Art. 23. No caso da documentagdo estar incompleta ou em desconformidade com o
previsto na legislagdo aplicavel, a unidade cadastradora devera indeferir o pedido, comunicando os
motivos aos interessados de forma expressa, por meio de correspondéncia, preferencialmente
eletronica, ou via postal com aviso de recebimento (AR) ou publicada no Diério Oficial da Unido.
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Art. 24. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados, devendo solicitar, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

Art. 25. O cadastrado podera solicitar, a qualquer tempo, na Unidade Cadastradora, sua
exclusao do SICAF.

Paragrafo unico. A exclusdo prevista no caput nao poderd ser efetivada quando o
cadastrado estiver executando obrigagdes contratuais ou cumprindo sangdo ou pena registrada no
SICAF.

Capitulo IV

DAS UNIDADES CADASTRADORAS

Art. 26. As Unidades Cadastradoras manterdo, permanentemente atualizados no
Sistema, seus dados cadastrais relativos a denominacdo, enderego, telefone, fac-simile ¢ também os
dados do responsavel pela Unidade.

Art. 27. O fornecedor podera solicitar, a qualquer tempo, transferéncia de Unidade
Cadastradora.

§ 12 Cabera a nova Unidade Cadastradora efetuar a transferéncia, on line, no Sistema,
sendo responsavel pela exclusiva recepgao, conferéncia e registro dos dados.

§ 22 A nova Unidade Cadastradora devera informar a anterior sobre a transferéncia a
que se refere o caput deste artigo.

Art. 28. A observancia quanto a validade e a veracidade das informacgdes inseridas no
SICAF ¢ de responsabilidade da Unidade Cadastradora, cumprindo-lhe responder pelas incorrecoes,
insubsisténcias e inclusive pela apuracdo administrativa das inconsisténcias encontradas nos registros
por ela validados.

Art. 29. Os servidores incumbidos de cadastrar os fornecedores no SICAF serdo
indicados e/ou designados pelo dirigente da Unidade Administrativa para obtencdo de
credenciamento e acesso ao sistema por meio de senha, a ser concedida pelo Departamento de
Logistica e Servicos Gerais da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac¢do do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestao.

§ 12 Os servidores referidos no caput deste artigo, para efeito de credenciamento,
devem pertencer, preferencialmente, aos quadros permanentes dos 6rgaos ou entidades integrantes da
Administracao Publica.

§ 22 Com vistas a manter a permanente seguranca do Sistema, o dirigente mencionado

no caput deste artigo deve solicitar o cancelamento das senhas dos servidores credenciados, sempre
que necessario, principalmente nos casos de transferéncia, remogao e aposentadoria.
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§ 3° Os servidores detentores de senha de acesso ao SICAF deverdo assegurar o sigilo
e integridade dos dados do Sistema e responderdo administrativa, civil e penalmente, por ato ou fato
que caracterize o uso indevido da senha.

Art. 30. Os dados de um fornecedor nao podem ser repassados a outro, nem a orgaos e
entidades que ndo sejam usuarios do SICAF, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 31. As Unidades de Administragdo e Servicos Gerais — UASGs que realizam,
regularmente, licitagdes e contratagdes publicas deverao manter Unidades Cadastradoras.

Art. 32. Dos atos do responsavel pela Unidade Cadastradora, cabem:

I — recurso, nos casos de indeferimento, alteracdo ou cancelamento do cadastro,
interposto pelo interessado; e

I — representagdo, no caso de cadastramento ou sua alteragdo, interposta por outros
interessados.

Art. 33. As representacdes € 0s recursos serdo interpostos no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, a contar da comunicacdo de que trata o art. 23 desta norma.

Art. 34. O recurso ou representagdo devera ser dirigido a autoridade superior, por
intermédio do responsavel pela Unidade Cadastradora a qual podera reconsiderar a sua decisdao ou
encaminha-lo, devidamente informado, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da
petigao.

Art. 35. A manutencao da decisdo pela Unidade Cadastradora implica no encaminhamento do
processo a autoridade superior, que terd o prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contados do recebimento, para
proferir a decisao final.

Capitulo V

DA VALIDADE DOS REGISTROS

Art. 36. O registro cadastral no SICAF, bem como a sua renovagao, serao validos em
ambito nacional pelo prazo de um ano, sendo que o registro cadastral inicial passa a vigorar a partir
da validagao da documentagao no Sistema pela Unidade Cadastradora, conforme estabelecido no § 3¢
do art. 8 desta norma.

§ 1® A manutencao cadastral seré realizada automaticamente pelo Sistema, desde que o
cadastrado encontre-se com o CPF e o CNPJ validos, na Receita Federal do Brasil.

§ 22 O prazo de validade estipulado no caput deste artigo nao alcanga as certiddes ou
documentos de cunho fiscal, da Seguridade Social e Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis, com prazos de vigéncia proprios,
cabendo ao fornecedor manter atualizados seus documentos para efeito de habilitagdo.

Art. 37. Nos procedimentos licitatérios em que o fornecedor ndo estiver regular no
SICAF e comprovar, exclusivamente, mediante apresentacdo do formulédrio de Recibo de Solicitagao
de Servigo - RSS, a entrega da documentacao a sua Unidade Cadastradora, no prazo regulamentar, o
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responsavel pela licitacdo suspendera os trabalhos para proceder diligéncia, na forma estabelecida no
§ 32do art. 43 da Lei n® 8.666, de 1993.

Capitulo VI
DOS REGISTROS DE SANCAO
Art. 38. O 6rgdo ou entidade integrante do SISG, ou que aderiu ao SIASG,
responsavel pela aplicacdo de san¢ao administrativa, prevista na legislagao de licitagcdes e contratos,
devera registrar a ocorréncia no SICAF.
§ 12 O orgdo ou entidade publica ndo prevista no caput deste artigo, que seja
responsavel pela aplicagdao de san¢do administrativa, podera solicitar o registro desta ao Ministério do

Planejamento, Or¢amento e Gestao.

§ 22 Para a solicitacdo prevista no paragrafo anterior, o 6rgdo ou entidade devera
apresentar:

I — oficio formalizando solicitagdo do registro, enderecado ao Departamento de
Logistica e Servicos Gerais da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac¢do do Ministério do
Planejamento, Or¢amento ¢ Gestao, contendo:

a) o nimero do processo administrativo;

b) CPF ou CNPJ do sancionado;

¢) data do transito em julgado;

d) o tipo de sancao, conforme previsao legal,

e) as justificativas e fundamentacao legal;

f) o naimero do contrato, se for o caso;

g) orgao ou entidade aplicador da sangao;

h) o periodo em que a sang¢do deve ficar registrada; e

1) endereco eletronico do 6rgao/entidade responsavel pela aplicacdo da sangao.

IT — copia autenticada ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial do edital de sangao
ou do ato administrativo formal.

§ 32 A Advocacia Geral da Unido — AGU, a Controladoria Geral da Unidao — CGU e o
Tribunal de Contas da Unido — TCU, quando da aplicagdo de sancdes a fornecedores e licitantes,
poderao registrar, diretamente, as ocorréncias no SICAF.

Art. 39. O médulo do SICAF registrara:

I — 0 nimero do processo administrativo;
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IT — CPF ou CNPIJ do sancionado;

IIT — o tipo de sang¢do, conforme previsao legal;

IV — as justificativas e fundamentagao legal;

V — o numero do contrato, se for o caso;

VI — o 6rgdo ou entidade aplicador da sangao; e

VII - o periodo em que a sangao deve ficar registrada.

Art. 40. Sao sangdes passiveis de registro no SICAF, além de outras que a lei possa
prever:

I — adverténcia por escrito, conforme o inciso I do art. 87 da Lei n® 8.666, de 1993;

I — multa, na forma prevista no instrumento convocatédrio ou no contrato, conforme o
inciso II do art. 87 da Lei n® 8.666, de 1993;

IIT — suspensao temporaria, conforme o inciso III do art. 87 da Lei n? 8.666, de 1993;

IV — declaracao de inidoneidade, conforme o inciso IV do artigo 87 da Lei n® 8.666, de
1993; ¢

V — impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, conforme o art. 72 da Lei n® 10.520, de 2002.

§ 12 A aplicacdo da sangdo prevista no inciso III deste artigo impossibilitard o
fornecedor ou interessado de participar de licitagdes e formalizar contratos, no ambito do 6rgdo ou
entidade responsavel pela aplicagdo da sangao.

§ 2% A aplicagao da sangdo prevista no inciso IV deste artigo impossibilitard o
fornecedor ou interessado de participar de licitagdes e formalizar contratos com a Administragdo
Publica.

§ 3% A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V deste artigo impossibilitard o
fornecedor ou interessado de participar de licitacdes e formalizar contratos com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios.

§ 4% O disposto nos pardgrafos anteriores ndo impedird a atualiza¢do cadastral do
sancionado.

Art. 41. Apo6s o registro da sangdo, o 0rgdo ou a entidade responsavel por sua
aplicacdo realizard comunicag@o ao fornecedor, informando que o fato foi registrado no SICAF.

§ 12 No caso previsto no § 12 do art. 38 desta norma, o Ministério do Planejamento

informara, preferencialmente em meio eletronico, o registro da san¢ao no SICAF ao responsavel pela
aplicagdo da penalidade.
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§ 2% No caso previsto no paragrafo anterior, o responsavel pela aplicagdo da
penalidade realizard comunicagdo ao fornecedor, informando que a penalidade foi registrada no
SICAF, conforme estabelecido no caput.

Art. 42. Decorrido o prazo de penalidade ou admitido que cessaram os motivos que a
impuseram, o fornecedor somente podera ser reabilitado pela unidade que efetivou a punigdo,
permanecendo os registros anteriores.

Paragrafo Unico. No caso previsto no § 12 do art. 38 desta norma, o registro da
reabilitagdo ficard a cargo do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo.

Capitulo VII
DOS ATOS CONVOCATORIOS

Art. 43. Os atos convocatdrios devem conter clausulas que assegurem o cumprimento
das disposi¢des contidas nesta norma, bem como as descritas nos incisos seguintes, de modo a
explicitar que:

I — quando se tratar de Pregdo Eletronico ou Cotagdo Eletronica, o credenciamento deve estar
regular;

IT — a regularidade fiscal, a qualificacdo econdmico-financeira e a habilitagao juridica
poderao ser comprovadas, por meio de cadastro no SICAF, na fase de habilitagao;

IIT — ao fornecedor inscrito no SICAF, cuja documentagdo relativa a regularidade
fiscal e a qualificagdo econdmico-financeira encontrar-se vencida, no referido Sistema, sera facultada
a apresentacdo da documentagdo atualizada a Comissdo de Licitagdo ou ao Pregoeiro, conforme o
caso, no momento da habilitacao;

IV — o cumprimento da exigéncia de que trata a legislagdo sobre trabalho infantil
dar-se-a por meio de declaragdo firmada pelo licitante, na forma estabelecida no Decreto n°® 4.358, de
5 de setembro de 2002; e

V — a comprovacao da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
resultantes da aplicacdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG= ;
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC= ;e
Passivo Circulante
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Paragrafo unico. O fornecedor registrado no SICAF terd os indices, referidos no
inciso V deste artigo calculados, automaticamente, pelo Sistema.

Art. 44. O instrumento convocatorio deverd prever, também, que as empresas que
apresentarem resultado igual ou menor que 1 (um), em qualquer dos indices referidos no inciso V do
art. 43 desta norma, quando da habilitacdo, deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administragdo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido
minimo, na forma dos §§ 22 e 3% do art. 31 da Lei n® 8.666, de 1993, como exigéncia para sua
habilitagdo, podendo, ainda, ser solicitada prestacdo de garantia na forma do § 12 do art. 56 do
referido diploma legal, para fins de contratagao.

Art. 45. A documentacao relativa a qualificacdo técnica do fornecedor devera ser
prevista em clausula editalicia especifica, quando a situagdo demandada o exigir.

Art. 46. Os editais ndo poderdo conter cldusulas que excedam as exigéncias contidas
nos arts. 28 a 31 da Lei n? 8.666, de 1993, salvo quando os assuntos estiverem previstos em legislagao
especifica.

Capitulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. O cadastramento estard permanentemente aberto aos interessados, devendo a
inclusdo ou exclusdo do cadastro resultar do pedido do proprio fornecedor, ressalvada a hipdtese
prevista no paragrafo unico do art. 25 desta norma.

Art. 48. Se a regularizagdo do fornecedor, no SICAF, ndo se efetivar em razdo de greve,
calamidade publica, fato de natureza grave ou problema com linha de transmissdo de dados, que
inviabilize o acesso ao Sistema, o Departamento de Logistica e Servigos Gerais — DLSG comunicara
o fato aos orgdos e entidades licitantes ou contratantes, orientando que recebam os documentos
diretamente do interessado.

Art. 49. Os prazos previstos nesta norma serdo contados na forma do art. 110 da Lei
n? 8.666, de 1993.

Art. 50. O DLSG publicard, anualmente, por intermédio da imprensa oficial e no
Comprasnet, portaria de chamamento publico para atualizagdo dos registros existentes no SICAF e
para o ingresso de novos interessados.

Art. 51. A SLTI disponibilizard, no sitio www.comprasnet.gov.br, o manual de
cadastramento e demais elementos necessarios ao registro cadastral e operacionaliza¢ao no SICAF.

Art. 52. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais ndo serdo cadastradas
no SICAF, devendo a comissdao de licitagdo ou o pregoeiro providenciar a analise dos documentos
relativos a habilitacdo dessas empresas.

§ 12 O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as empresas estrangeiras,
participantes de licitagdes processadas com recursos do Banco Interamericano de Desenvolvimento -
BID e Banco Internacional de Reconstrugdo ¢ Desenvolvimento - BIRD.
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§ 22 No caso previsto no pardgrafo anterior, o pregoeiro ou a comissao de licitagdo
devera cadastrar os fornecedores estrangeiros interessados, no SICAF.

Art. 53. Os casos omissos serdo resolvidos por intermédio do Departamento de
Logistica e Servigos Gerais da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao.

Art. 54. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor a partir do dia 18 de janeiro de 2011.

Art. 55. Fica estabelecido o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para o cumprimento do
disposto no art. 31 desta norma, a contar da data de publicagdo desta Instru¢ao Normativa.

Art. 56. Revogam-se a Instrucao Normativa SAF n® 13, de 21 de outubro de 1994, a Instrugao
Normativa MARE n? 5, de 21 de julho de 1995, a Instru¢do Normativa MARE n® 7, de 16 de
novembro de 1995, a Instrucdo Normativa MARE n® 4, de 16 de fevereiro de 1996, a Instrucao

Normativa MARE n? 9, de 16 de abril de 1996 e a Instru¢do Normativa MP n® 1, de 17 de maio de
2001.

MARIA DA GLORIA GUIMARAES DOS SANTOS

12. ANEXO II - NATUREZA JURIDICA

Documentacio exigida para cada nivel de cadastramento

1- Pessoa Fisica

Nivel I — credenciamento:
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e (Cédula de Identidade do fornecedor;

e Inscri¢cao no CPF do fornecedor;

e (Cédula de Identidade do conjuge/companheiro (a) do fornecedor, se for o caso; e

e Inscri¢cdo no CPF do conjuge/companheiro (a) do fornecedor, se for o caso.

* Certiddes de Casamento, de Unido Estavel, de Separacgao Judicial, de Obito etc ou Declaracio,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilita¢ao juridica:
*  Os mesmos documentos listados no Nivel 1.

Nivel III — regularidade fiscal federal:

* Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa).

Nivel V — qualificacdo técnica:
* Registro ou Inscricdo na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

2- Pessoa Juridica
2.1- Orgio Publico

Nivel I — credenciamento:
* Copia do CNPJ da Instituicao;
* (Copia do ato de criagdo da instituigdo, estatuto social e/ou regimento interno; e
* Declaragdo de que ndo participa de certames licitatorios promovidos pela Administragao
Publica Federal, Estadual e Municipal.

Nivel II — habilitagao juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel I.

2.2- Autarquias e Fundacgdes Publicas

Nivel I — credenciamento:
e Ato Constitutivo; e
e Inscricao CNPJ.

Nivel II — habilitagao juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa), se aplicavel;
e Certidao Negativa do FGTS, se aplicavel; e
* Certidao Negativa do INSS, se aplicavel.

2.3- Sociedade de Economia Mista

Nivel I — credenciamento:

e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);
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e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

» Estatuto registrado na Junta Comercial e suas alteragdes;

» Ultima Ata de Eleicdo dos Administradores, registrada na Junta Comercial;

e Inscri¢ao CNPJ;

e Certiddes de Casamento, de Unido Estavel, de Separagao Judicial, de Obito etc ou Declaragao,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilitacdo juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
* Certidao Negativa do FGTS; e
* Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢cao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quita¢ao com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificagdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualifica¢do econdmico-financeira:
* Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisorios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo méximo de 180 (cento e oitenta) dias.

2.4- Empresa Publica

Nivel I — credenciamento:
¢ Ato Constitutivo;
» Estatuto publicado no Diario Oficial da Unido;
e Inscricdo CNPJ.

Nivel II — habilitagao juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
e Certidao Negativa do FGTS; e
* Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
e Prova de Quita¢ao com a Fazenda Estadual e
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* Prova de Quitacao com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificagdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificagdo econdomico-financeira:
e Balango Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisérios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias.

2.5- Empresario individual

Nivel I — credenciamento:
e (Cédula de Identidade do fornecedor;
* Inscricao no CPF do fornecedor;
e (Cédula de Identidade do conjuge/companheiro (a) do fornecedor, se for o caso;
e Inscri¢cao no CPF do conjuge/companheiro (a) do fornecedor, se for o caso;
* Registro Comercial da Firma; e
e Inscricao CNPJ.
e Certiddes de Casamento, de Unido Estavel, de Separacgdo Judicial, de Obito etc ou Declaragao,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilitagado juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagcdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
e Certidao Negativa do FGTS e
* Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢cao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quita¢ao com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificagdo técnica:
* Registro ou Inscricdo na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificagdo economico-financeira:
e Balango Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisorios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e
* Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.
2.6- Sociedade Andonima

Nivel I — credenciamento:
e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);
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e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

* Estatuto arquivado na Junta Comercial,;

+ Ultima ata de Elei¢do dos Administradores, registrada na Junta Comercial;

e Inscricao CNPJ.

e Certiddes de Casamento, de Unido Estavel, de Separagao Judicial, de Obito etc ou Declaragao,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilitacdo juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagcdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
e Certidao Negativa do FGTS; e
* Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢cao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quita¢cdo com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificagdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificagdo economico-financeira:
e Balango Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis (vedada substituicdo por balancetes/
balancos provisorios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e
* Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.

2.7- Sociedade Empresaria Limitada

Nivel I — credenciamento:

e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);

e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

e Contrato Social e suas alteracdes e

* Inscricdo CNPJ.

e Certiddes de Casamento, de Unido Estavel, de Separagdo Judicial, de Obito etc ou Declaragao,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilitagado juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:

* Prova de Quitagcdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
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* Certidao Negativa do FGTS; e
e Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitacdo com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificacdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificagdo economico-financeira:
e Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisorios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e
* Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.

2.8- Sociedade Empresaria em Nome Coletivo

Nivel I — credenciamento:

e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);

e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

¢ Contrato Social e suas alteracoes e

e Inscricdo CNPJ (atualizada).

e Certidoes de Casamento, de Unido Estavel, de Separacao Judicial, de Obito etc ou Declaracio,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilita¢ao juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
e Certidao Negativa do FGTS; e
* Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV — regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quitacdo com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitacao com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificacdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificacdo economico-financeira:
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e Balango Patrimonial e¢ Demonstragdes Contabeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisdrios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e

* Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.

2.9- Sociedade Empresaria em Comandita Simples

Nivel I — credenciamento:

e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);

e (Cédula de Identidade ¢ CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

* Contrato Social e suas alteracdes e

* Inscricdo CNPJ (atualizada).

e Certiddes de Casamento, de Unido Estavel, de Separacao Judicial, de Obito etc ou Declaracio,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilitagado juridica:
¢ (Os mesmos documentos listados no Nivel 1.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
* Certidao Negativa do FGTS; e
e Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
e Prova de Quita¢ao com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitacao com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificagdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificagdo econdomico-financeira:
* Balango Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis (vedada substituicdo por balancetes/
balancos provisérios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e
e Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.

2.10 — Sociedade Empresaria em Comandita por Acdes

Nivel I — credenciamento:

e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);

e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

* Contrato Social e suas alteracoes e

e Inscricdo CNPJ (atualizada).

e Certidoes de Casamento, de Unido Estdvel, de Separacao Judicial, de Obito etc ou Declaragao,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.
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Nivel II — habilitagado juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
e Certidao Negativa do FGTS; e
e Certidao Negativa do INSS.
Nivel IV — regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quitacdo com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitacdo com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificagdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificacdo economico-financeira:
e Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisorios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e
* Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.

2.11 — Cooperativa

Nivel I — credenciamento:

e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);

e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

 Estatuto Arquivado no Orgio Competente;

 Ultima ata de Elei¢io dos Administradores, registrada no drgdo competente; e

e Inscricao CNPJ.

* Certiddes de Casamento, de Unido Estavel, de Separacgao Judicial, de Obito etc ou Declaracio,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilita¢ao juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel 1.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagcdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
e Certidao Negativa do FGTS; e
* Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV — regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quitacdo com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitacao com a Fazenda Municipal.

35



Nivel V — qualificagdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificacdo economico-financeira:
e Balango Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis (vedada substituicio por balancetes/
balangos provisérios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias.

2.12 — Sociedade Simples Pura

Nivel I — credenciamento:

e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);

e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

* Ato Constitutivo registrado no Cartério Competente e suas alteracdes; e

e Inscricao CNPJ.

e Certidoes de Casamento, de Unido Estdvel, de Separacao Judicial, de Obito etc ou Declaragao,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilita¢do juridica:
¢ (Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagcdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
e Certidao Negativa do FGTS; e
* Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢cao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificagdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificagdo econdomico-financeira:
e Balango Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisodrios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo méaximo de 180 (cento e oitenta) dias; e
e Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.

2.13- Sociedade Simples Limitada

Nivel I — credenciamento:
e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);
e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

* Contrato Social e suas alteracdes e
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e Inscricao CNPJ.

e Certidoes de Casamento, de Unido Estavel, de Separagao Judicial, de Obito etc ou Declaracio,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilita¢ao juridica:
¢  Os mesmos documentos listados no Nivel 1.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagcdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
* Certidao Negativa do FGTS; e
* Certidao Negativa do INSS.
Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitacao com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificacdo técnica:
* Registro ou Inscricdo na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificagdo econdomico-financeira:

e Balango Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis (vedada substituicdo por balancetes/
balancos provisérios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e

e Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.

2.14- Sociedade Simples em Nome Coletivo

Nivel I — credenciamento:

* (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);

e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

e Contrato Social e suas alteracdes e

e Inscricao CNPJ.

e Certiddes de Casamento, de Unido Estavel, de Separagao Judicial, de Obito etc ou Declaragao,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilitacdo juridica:
¢ (Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:

* Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);

* Certidao Negativa do FGTS; e
e Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢cao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Estadual e

37



* Prova de Quitacao com a Fazenda Municipal.
Nivel V — qualificacdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificagdo econdmico-financeira:
* Balango Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisérios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e
* Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.

2.15- Sociedade Simples em Comandita Simples

Nivel I — credenciamento:

e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(es), socio(s) e representante(s) legal(is);

e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es), socio(s) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

* Contrato Social e suas alteracoes e

e Inscricao CNPJ.

e Certidoes de Casamento, de Unido Estavel, de Separacao Judicial, de Obito etc ou Declaragao,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilitacdo juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel 1.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagcdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
* Certidao Negativa do FGTS; e
* Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitacao com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificagdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificagdo economico-financeira:

e Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis (vedada substituicio por balancetes/
balangos provisérios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e

e Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.

2.16- Estabelecimento, no Brasil, de Sociedade Estrangeira

Nivel I — credenciamento:
* Decreto de Autorizacdo para Funcionamento no Pais;
* Documento de Identidade do(s) Dirigente(s);
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* Estatuto, Contrato Social ou Equivalente registrado na Junta Comerciall DNRC e suas
alteragoes; ¢
e Inscricdo CNPJ.

Nivel II — habilita¢ao juridica:
¢  Os mesmos documentos listados no Nivel 1.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagcdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
* Certidao Negativa do FGTS; e
* Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢cao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
* Prova de Quita¢ao com a Fazenda Estadual; e
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificagdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificagdo econdmico-financeira:
* Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisorios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias.

2.17- Fundacio Privada

Nivel I — credenciamento:

e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(s) e representante(s) legal(is);

e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

* Ato Constitutivo registrado no Cartoério Competente e suas alteragdes; e

e Inscricdo CNPJ.

e Certiddoes de Casamento, de Unido Estavel, de Separagao Judicial, de Obito etc ou Declaragao,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilitacdo juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel I.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
e Certidao Negativa do FGTS; e
e Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢cao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
e Prova de Quitacao com a Fazenda Estadual e
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* Prova de Quitacao com a Fazenda Municipal.
Nivel V — qualificacdo técnica:
* Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificacdo economico-financeira:
* Balango Patrimonial ¢ Demonstragdes Contabeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisdrios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e
* Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.

2.18 - Associacio Privada

Nivel I — credenciamento:

e (Cédula de Identidade e CPF do(s) dirigente(s) e representante(s) legal(is);

e (Cédula de Identidade e CPF dos conjuges/companheiros(as) do(s) dirigente(es) e
representante(s) legal(is), quando for o caso;

* Ato Constitutivo, registrado no Cartorio Competente e suas alteragdes; e

e Inscricao CNPJ.

* Certiddes de Casamento, de Unido Estavel, de Separacgdo Judicial, de Obito etc ou Declaracio,
sob as penas da lei, manifestando o seu estado civil.

Nivel II — habilitagado juridica:
¢ Os mesmos documentos listados no Nivel 1.

Nivel III — regularidade fiscal federal:
* Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional-Divida Ativa);
* Certidao Negativa do FGTS; e
e Certidao Negativa do INSS.

Nivel IV —regularidade fiscal estadual e municipal:
* Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver;
e Prova de Quitacao com a Fazenda Estadual e
* Prova de Quitacdo com a Fazenda Municipal.

Nivel V — qualificacdo técnica:
e Registro ou Inscri¢do na Entidade de Classe Competente, quando for o caso.

Nivel VI — qualificacdo economico-financeira:
e Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (vedada substituicdo por balancetes/
balangos provisorios), que devem ser atualizados a cada encerramento de exercicio social, no
prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias; e
* Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata.
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13. ANEXO III - PORTARIA NORMATIVA N°27, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2010

Publicada DOU de 11/11/10, secio 1, pag. 90

Dispde sobre os procedimentos a serem
observados pelos inscritos no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF e os orgdos integrantes do Sistema de
Servigos Gerais - SISG, quando da utiliza¢ao do
SICAF, ap0s sua reestruturagao.

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuigdes que
lhe confere o Decreto n® 7.063, de 13 de janeiro de 2010, tendo em vista o disposto no art. 6° do
Decreto n° 3.722, de 9 de janeiro de 2001, o disposto no art. 5° da Instru¢cdo Normativa n® 2, de 11 de
outubro de 2010, resolve:

Art. 1° Os 6rgdos integrantes do Sistema de Servigos Gerais — SISG e os inscritos no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF devem observar os seguintes
procedimentos, quando da utilizagdo do SICAF, apos sua reestruturagao.

Art. 2° Os inscritos no SICAF devem verificar os dados relativos ao seu cadastro e se
necessario, corrigir as informagdes em sua Unidade Cadastradora, tendo em vista que a migracao dos
cadastros para o novo Sistema pode, eventualmente, ocasionar inconsisténcias nos dados.

§ 1° Os fornecedores, que possuem apenas o credenciamento para a utilizagao do Portal Comprasnet,
deverdo atualizar as informacdes, na sua Unidade Cadastradora, no prazo de um ano a contar da data
de implanta¢cdo do novo Sistema.

§ 2° A nado efetivagdo da atualizacdo das informacdes, na Unidade Cadastradora, no
prazo a que se refere o paragrafo anterior, resultard no cancelamento das senhas de acesso a utilizacdo
do Portal Comprasnet.

§ 3° A validade da senha de acesso a utilizacdo do Portal Comprasnet dos fornecedores
regularmente inscritos, no SICAF, estd condicionada a renovacdo cadastral anual, conforme
estabelecido no art. 37 da Instru¢ao Normativa n° 2, de 2010.

Art. 3° Quando da primeira renovagao cadastral, apds a implantagdo do novo Sistema,
sera necessaria a atualizagdo documental de todos os fornecedores regularmente inscritos no SICAF,
em suas Unidades Cadastradoras, no minimo em relacao ao nivel I - Credenciamento, tendo em vista
a alteragdo e inclusdo de novos campos cadastrais.

§ 1° Cabe ao fornecedor manter atualizados os documentos, com prazos de vigéncia
proprios, relativos aos demais niveis do cadastramento.

§ 2° Apds a primeira renovacao, no novo sistema, a manutencdo cadastral sera
realizada, automaticamente, conforme o § 1° do art. 36 da Instru¢do Normativa n° 2, de 2010.

§ 3° Os cadastros ndo poderdo ser renovados ou atualizados, durante o periodo de trés
dias uteis anteriores ao funcionamento do novo Sistema.
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§ 4° Os cadastros, cujos prazos de vencimento coincidirem com o periodo referido no §
3° deste artigo, poderdo ser renovados em até trinta dias a contar do funcionamento do novo
Sistema.

§ 5° Os documentos relativos a regularidade fiscal e econdmico-financeira, cujos
prazos de vencimento coincidirem com o periodo referido no § 3° deste artigo, deverao ser entregues,
atualizados, diretamente, a Comissdo de Licitacdo, Pregoeiro ou Fiscal do Contrato, conforme o caso,
e devem ser registrados, no SICAF, imediatamente apds a implementagao do novo Sistema.

Art. 4° Tendo em vista a inexatidao entre os codigos de ocorréncia do antigo
sistema e os novos tipos de classificacio de penalidades, os 6rgaos integrantes do SISG e os
inscritos no SICAF devem verificar e solicitar a correcao, se necessario, dos dados relativos aos
processos de sancoes registrados no SICAF, que tenham sido impostas com fulcro nos seguintes
dispositivos legais:

I — suspensao temporaria, prevista no inciso III do art. 87 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993;

IT — declaragdo de inidoneidade, prevista no inciso IV do art. 87 da Lei n°® 8.666, de 21
de junho de 1993; ¢

IIT — impedimento de licitar e contratar, previsto no art. 7° da Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002.

Art. 5° Os pré-cadastros, efetuados no moédulo SicafWeb do Portal Comprasnet,
pendentes de validagao em Unidades Cadastradoras, ndo serdo migrados para o novo sistema.

Art. 6° apos o inicio do funcionamento do novo sistema, o acesso as informacdes
cadastrais dos fornecedores, consultas, orientagdes e legislagdo, estard disponivel no sitio
www.comprasnet.gov.br.

Art. 7° Os casos omissos e duvidas serao esclarecidos pelo Departamento de Logistica
e Servigos Gerais da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo, do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestao.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor a partir de 18 de janeiro de 2011.

MARIA DA GLORIA GUIMARAES DOS SANTOS
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